ПРОГРАММА ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (СТАЖИРОВКИ)

В период прохождения производственной практики (стажировки) практикант должен изучить организацию бухгалтерского учета предприятия (организации, учреждения) по следующим разделам: 
Тема № 1. Организация бухгалтерского учета на предприятии
Ознакомиться с организационной формой бухгалтерского учета, структурой бухгалтерской службы, должностными обязанностями работников бухгалтерии, степенью компьютеризации учетного процесса. Изучить принятую в организации учетную политику, утвержденный рабочий план счетов бухгалтерского учета, формы первичных документов, правила документооборота и технологию обработки учетной информации, порядок проведения инвентаризации и методы оценки имущества и обязательств.

Тема № 2. Учет и анализ основных средств
При изучении данной темы слушателю следует ознакомиться с:
1. организацией учета основных средств;
2. документальным оформлением объектов учета;
3. учетом поступления, выбытия, движения основных средств;
4. порядком учета капитальных вложений и ввода в действие объектов;
5. начислением амортизации;
6. отражением в учете переоценки основных средств;
7. результатами инвентаризации и отражением их в учете.

Тема № 3. Учет материально-производственных запасов
Слушатель должен изучить работу отдела материального учета бухгалтерии предприятия и выполнить следующие работы:
1. ознакомиться с организацией складского учета поступления и отпуска материалов в производство; состоянием контроля за сохранностью материальных ценностей и за работой материально-ответственных лиц; изучить действующий порядок сверки складского учета с данными бухгалтерского учета материалов в условиях использования компьютерной техники;
2. изучить порядок внутреннего контроля за своевременным отражением в учете поступающих материалов и методы оценки запасов;
3. изучить порядок расчета отклонения от плановой себестоимости израсходованных материалов пли транспортно-заготовительных расходов, относящихся к стоимости отпущенных в производство материалов;

4. ознакомиться с порядком налогообложения по хозяйственным операциям движения производственных запасов;
5. проанализировать обеспеченность организации материальными ресурсами.
Тема № 4. Учет труда и заработной платы
Слушатель по этой теме должен изучить работу расчетного отдела бухгалтерии и выполнить следующие работы:
1. ознакомиться с порядком документального оформления приема, перевода и увольнения рабочих и служащих, организацией табельного учета рабочего времени;
2. в производственных подразделениях изучить первичную документацию по учету труда и заработной платы;
3. в расчетном отделе бухгалтерии ознакомиться с составлением расчетно-платежный ведомостей, изучить правильность определения совокупного дохода за отчетный период, своевременность и полноту удержания налогов с работников и своевременности перечисления в соответствующие бюджеты;
4. освоить порядок начисления отпускных сумм, пособий по временной нетрудоспособности; ознакомиться с порядком отчислений органам социального страхования.
Тема № 5. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции

При изучении этой темы слушатель должен ознакомиться с работой производственно - калькуляционного отдела бухгалтерии и выполнить следующие работы:

1. изучить классификацию затрат на производство и реализацию продукции;

2. усвоить порядок учета и распределения расходов по содержанию и эксплуатации оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов;

3.  изучить порядок составления ведомостей распределения расходов материалов, заработной платы, начисленной амортизации по счетам производственных затрат;

4.  изучить порядок учета, инвентаризации и оценки незавершенного производства;

5. обслуживанию производства и управлению, коммерческих расходов.

Тема № 6. Учет готовой продукции и ее реализации

В отделе сбыта предприятия слушатель должен:

1. ознакомиться с организацией сбытовой деятельности, выяснить состав покупателей и основные условия поставки готовой продукции, законность совершения хозяйственных операции;

На складе готовой продукции изучить порядок оформления и учета поступления, отгрузки, отпуска готовой продукции.

В отделе учета готовой продукции бухгалтерии:
1. изучить организацию учета выпуска готовой продукции, учета отгруженных товаров (выполненных работ, услуг);

2. ознакомиться с порядком оценки готовой продукции;

3. изучить организацию учета реализации продукции, включая методику расчета фактической себестоимости реализованной продукции. 

Тема № 7. Учет денежных средств, расчетных и кредитных операции

Слушатель должен:
1. ознакомиться с документальным оформлением и ведением учета кассовых операции и операций по расчетному и валютному счетам, соответствием их утвержденному порядку ведения кассовых операций в РФ;
2. изучить порядок учета подотчетных сумм и осуществить проверку достоверности приложенных к кассовым отчетам документов и законность оплаты по ним; 
3. ознакомиться с применяемыми формами расчетов с поставщиками и покупателями, порядком ведения учета при различных формах безналичных расчетов.

Тема № 8. Учет финансовых результатов и использование прибыли

Слушатель должен:

1. изучить структуру и порядок формирования финансовых результатов организации и их учета.

Тема № 9. Бухгалтерская отчетность организации

Слушатель должен: 

 1. ознакомиться с составом и содержанием бухгалтерской отчетности.

Оформление Итоговой аттестационной работы
По итогам производственной практики (стажировки) слушатель обязан представить комиссии  Итоговую аттестационную работу. В данной работе практикант отражает содержание производственной практики в соответствии с заданием и настоящими методическими указаниями, показывает умение самостоятельно анализировать и обобщать полученные результаты.

Итоговая работа должна содержать развернутые ответы на все вопросы, предусмотренные программой прохождения практики. Ответы сопровождаются отчетной документацией (таблицы, схемы, учетная и другая документация).

Неполные и небрежно оформленные работы к защите не допускаются. 

К Итоговой работе практикант должен приложить дневник прохождения практики, подписанный руководителем предприятия и заверенный печатью.

        Итоговая аттестационная работа и дневник о прохождении практики студент предоставляет руководителю практики от учебного заведения.

По окончании практики слушатель курсов защищает Итоговую аттестационную работу, по результатам защиты получает оценку (по пятибалльной шкале). При оценке работы принимаются во внимание:
· характеристика руководителя практики от предприятия (организации, учреждения);

· деятельность в период практики (степень полноты выполнения программы, овладение профессиональными навыками);

· содержание и качество оформления отчета, полнота записей в дневнике;

· качество доклада и ответы на вопросы во время защиты отчета.

Неудовлетворительная оценка расценивается как академическая задолженность.
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